
 Business Englishكورس الحلقة السادسة من 
عمال، وزالت معضلة عند الك ثيرين من  محيط العمل كانت وماالإنجليزية في  

أ
صحاب ال

أ
مصادر مباشرة تختصر الوقت والجهد في   رم توفلعد ذلكا

 عمل ناسبة للالتحدث بالإنجليزية الرسمية والمبتدريبك على نقوم ، ههذ سلستنافي إنجلش، تعلم البزنس 
أ
هم الجمل  ، وفي درس اليوم سنتطرق ل

 ية! البداية وحتى النها لها خلال يومك منالتي ستحتاج 

 

نجليزية في ال  يومي؟جمل ا 
 
بدا

 
نجلش: كيف ا  بزنس ا 

قداممشي  البعض منا يصل لمكان العمل 
أ
جر  ، ومنا منا على ال

أ
و يسوق سيارته الخاصيستقل سيارة ا

أ
وعة من هذه الجمل في  عرفنا على مجمة، تة ا

ن حان الوقت روس السابقةالد
آ
 بهاس بعض الجمل التي للتعرف على ، وال

أ
 يومك! تبدا

 الترجمة  الجملة
I kick off my day.  يومي 

أ
بدا

أ
 ا

I get to my office/desk.  صل إلى مك تبي
أ
 ا

I start my day at work by taking a coffee  
أ
 يومي بالعمل بشرب القهوة ا

أ
 بدا

I have to check my email. علي تفقد إيميلي 
I prepare my to-do list. حضر قائمة المهام

أ
 ا

What’s on my to-do list? ى قائمة مهامي؟علجد ذا يوما 
I schedule my day. جدول يومي

أ
 ا

 

نجلش:  مفردات نجليزية في البزنس ا   ! لم زملاء العا 
صد القهوناول قد تت

أ
ثنة مع ا

أ
و قد تفضل تناولها مع زم،  ستراحةة الاء فتر قائك ا

أ
 جليزية؟ ملاء العمل بالإننعبر عن ز كيف ، لاء العمل ا

Office mates زملاء العملاء 
Colleagues زملاء 
Team members عضاء الفريق

أ
  ا

My boss   مديري 
 
  ،I will get a coffee with my team membersها،تقول حينف

أ
نك ستحتسي القهوة مع ا

أ
وبمعنى ا

أ
 I got a coffee ربما تقول  عضاء فريقك، ا

with my boss this morning نك
أ
 شربت القهوة مع مديرك هذا الصباح!، بمعنى ا

نجلش:  جمل  نجليزية في البزنس ا   ! لدي اجتماعا 
و قد ،قد يتم دعوتك لجتماع مع مديرك

أ
عضاء فريقك ا

أ
 في هذا النطاق:  ة ك مجموعة من الجمل المفيد ماع، هاتلجتدعو انت ا

I have a meeting with my boss.  مديري لدي اجتماع مع 
I was invited to a meeting.   لقد تم دعوتي لجتماع 
I have a meeting with the bank. لدي اجتماع مع البنك  
I have a meeting with my lawyer. محاميلدي اجتماع مع ال   
I have a phone call with …. لدي اتصال مع.. 
I have two Zoom meetings. ين زوم لدي اجتماع 

 



نجليزية في ال نجلجمل ا  حضر لاجتماع؟بزنس ا 
 
 ش: كيف ا

ن تحضر من الم
أ
نك ستحتاج ل

أ
 : هذه الجمل، تستطيع التعبير عن ذلك باستخدام في عملك بعد التقاريرؤكد ا

• I have to finish a report. 

• I have to prepare a report. 

• I have to write a report. 

نه علي
أ
 سبالمثل، وقرير ما. ك تحضير وإنهاء تجميعها بمعنى ا

أ
 I have: مكانك التعبير عنهانها كل يوم، بإكد ميتوجب عليك الرد على إيميلاتك والتا

to reply to my emails! ن
أ
 رد على الإيميلات الواردة! عليك اله سيتوجب وهي بمعنى ا

، سواء كان  (.I have to prepare for my meeting/workshop/eventمكانك استخدام هذه الجملة )وإن كنت بحاجة للتحضير لجتماع، بإ
و إيفنت خاص!اجتماع 

أ
 ، ورشة عمل ا

 

نجليزية في ال نجلجمل ا   داء! الخروج للغش: بزنس ا 
صدقاء تهون تنتهي ولكن  ل ضغوطات العمل 

أ
 ؟ تعبر عن ذلك باحترافيةعلينا! كيف استراحة العمل مع ال

I will have lunch with my team. تناول الغداء مع فريقيس
أ
 ا

I will get my lunch at home! تناول غدائي بالبيت
أ
  سا

I have a business lunch. لدي غداء عمل  
A coffee break استراحة لشرب  القهوة  

Would you like to get coffee together?  ن نشرب القهوة مع بعضنا؟
أ
يك با

أ
 ما را

I will take my wife out for dinner. تناول مع زوجتي العشاء في الخارج
أ
 .سا

  

خلال هذا الرابط! ول تنسى   رة من د الحلقة مشروحة بالصوت والصو شاهة دروس البزنس إنجلش! السادس من حلقوبهذا نكون انهينا الدرس 
عضاء فريقك وزملا مشاركة المقالة م

أ
 ! التوفيقب  ،للاستفادةئك ع ا


